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Organisaation yhteyshenkilot

Laheta viesteja ensisijaisesti Aimoa-palvelun kautta. Voit ottaa my6s suoraan yhteytta:
toimistosihteeri Piia Ahonen

piia.ahonen@keskisuomi.fi, p. 040 595 0181 (tavoitettavissa parhaiten ti-to klo 8-13)
toimistosihteeri Virpi Riihimaki

virpi.rithimaki@keskisuomi.fi, p. 040 592 9632

henkildsto- ja hallintoasiantuntija Kristiina Itdranta

kristiina.itaranta@keskisuomi.fi, p. 044 519 9639

Palvelun aktivointi - kirjautuminen ensimmaisen kerran

Kun Aimoa-palvelu otetaan kayttdon, saat sahkoépostiin kutsulinkin. Kutsussa nakyy
kutsulinkin voimassaoloaika. Jos et ehtinyt kirjautumaan linkin voimassaoloaikana, pyyda
yhteyshenkildasi tekemaan sinulle uusi kutsu palveluun. Huomioithan, etta Keski-Suomen
liitto saattaa pyytaa rekisterditymista palveluun lyhyemmassa ajassa kuin linkin
voimassaoloaika.

Kutsu Aimoa-palveluun = Postisatidko x

Aimoa-palvelu
-» sirpa.pajula -

Heil, Aimoan kaupunki on Kutsunut sinut kayttamaan Aimoa-palvelua.
Paaset kifjautumaan palveluun alla clevan linkin kautta. Linkki on voimassa 14 vuorokautta.
Siirry Aimoa-palveluun

Tama on Aimoa-palvelun automaattisesti Iahettdma viesti, eikd siihen voi vastata.

Siirry Aimoa-palveluun séhkdpostin linkista.

a) Jos sinulla on jo kayttajatunnus Aimoa-palveluun, voit kirjautua suoraan
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Sinulla voi olla Aimoan kayttajatunnus jo
olemassa, jos sinut on perustettu aiemmin toisen Aimoa-palvelua kayttavan
organisaation esim. hyvinvointialueen, kunnan tai maakuntaliiton toimesta.

b) Jos sinulla ei ole Aimoan kayttajatunnusta, sinun tulee siirtya ensin Suomi.fi
-tunnistukseen luomaan uusi kayttajatunnus ja rekisteréimaan tietosi.
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Kirjaudu sisaan

Luo uusi kayttajatunnus

Hyvaksy kutsu kayttamalla clemassa olevaa Aimoa-

tunnustasi

KAYTTAJATUNNUS *
SALASANA*

NAYTA SALASANA

Salasana unohtunut? -

Luo uusi Aimoa-tunnus kayttamalla alla olevia

tunnistautumisvaihtoehtoja

B suomifi

Uuden kayttajatunnuksen luonnin yhteydessa naet Suomi.fi-tunnistuksen kautta
tulleet tiedot. Lisaad kutsumanimi, sdhkdpostiosoite ja salasana. Jatka

Rekisteroidy-toiminnolla.

KUTSUMANMI -

SAHKOPOSTI®

SALASANA UUDESTAMN *

HAYTA SALASANA

Onnistunut rekisterdityminen siirtda sinut Aimoa-palvelun kirjautumisikkunaan,
jossa on valmiina Aimoan sinulle perustama kayttajatunnus. Anna salasana ja

Kirjaudu.

Aimoa-palvelu lahettda kayttajatunnuksesi sahkdpostiin. Myos yhteyshenkild voi

tarvittaessa kertoa kayttajatunnuksesi.

Palveluun kirjautuminen jatkossa

Jatkossa Aimoa-palveluun kirjaudutaan osoitteessa: https://aimoa.fi kayttajatunnuksella ja
salasanalla. Jos salasana on unohtunut, voit pyytaa salasanan vaihtolinkkia sahkdpostiin

Salasana unohtunut? -toiminnolla.
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Aimoa

Kirjaudu sisdan

KAYTTAJATUNNUS =
SALASANA *

NAYTA SALASANA

Salasana unohtunut? -

Aimoan hyvinvointialue

Aimoan kaupunki

Aimoan maakuntaliitto

Jos kaytat Aimoa-palvelua useassa organisaatiossa, ndet ylavalikosta sen organisaation,
jossa olet silla hetkelld. Voit vaihtaa organisaatiota avaamalla organisaatiolistauksen ja
valitsemalla organisaation. Palvelu pyytaa viela vahvistamaan organisaation vaihtamisen.

Omien tietojen yllapito

Padset muokkaamaan omia tietojasi seka sivupaneelin etta ylavalikon kautta kohdasta
Omat tiedot ja edelleen Muokkaa-toiminnolla. Huom! Omien tietojen muutokset
tehdaan aina Suomi.fi-tunnistuksen kautta tietoturvasyista.

Q

aimod

Erusiw T R G

Lasse Luottamushenkild

Omat tiedot

Valokuva Kirjaudu ulos

(a}
j Oma asiointi
0

Liitteet jolloin muutoksia ei tallenneta.

Muokkauksen jélkeen Tallenna tekemdsi muutokset tai Peruuta,

’\f} Omat tiedot

e

oo [T ot

g Viestit
?

Chjeet

Salasanan vaihto

Voit vaihtaa salasanasi Omat tiedot -ndkymdassa Vaihda salasana -toiminnolla.
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Henkilotiedot

Aimoa muodostaa kayttajatunnuksen ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa.
Henkilétunnus, etunimet, sukunimi ja kotikunta tulevat Suomi.fi-tunnistuksen kautta.
Sukupuoli tuodaan automaattisesti ja didinkielen oletuksena on suomi. Lisaa tilinumero
ilman valilydnteja.

Jasenyystiedot

Jasenyystietoihin listautuvat organisaation liséamat tiedot aktiivisista luottamustoimista.
Jasenyyshistoria alkaa muodostumaan Aimoa-palvelun kaytosta.

Henkilotiedot Valokuva i ]
saadaan Aimoaan ensimmaisen kerran kirjautuessa
Kayttajatunnus
Henkilétunnus
Etunimet
saadaan Aimoaan Suomli.fi-tunnistuksen kautta
Sukunimi
Sukupuoli
Kotikunta
KUTSUMANIMI * Lasse
AIDINKIELI * suomi
TILINUMERO (IBAN) FN336829040009839
Jasenyystiedot _
Toimielin Rooli Alkaen Saakka
Kunnanvaltuusto 1. varapuheenjohtaja 1.6.2021 3152025
Sivistyslautakunta Jasen 1.6.2021 3152025
Hyvinvointijaos Varajasen 1.6.2021 3152025

Tyonantajan tiedot

Ty6paikkatietoja hyédynnetdan ansionmenetyskorvaushakemuksella ja tydnantajan
tilinumeroa silloin, jos ansionmenetyskorvaus maksetaan tydnantajalle.
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AMMATTI
Osastopaallikkd

@) SAAJULKAISTA VERKKOSIVULLA
SAA LUOVUTTAA

TYOPAIKKA
Tavarakauppa Oy

SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA
SAA LUGVUTTAA

TYOANTAJAN YHTEYSTIEDOT

Pirkko Palkannostaja p. 929 999 999

TYONANTAJAN TILINUMERO (IBAN)

Puoluetiedot

Turvakielto

Luottamushenkild voi hakea turvakieltoa Digi- ja vaestétietovirastolta. Lisdtietoja saa
osoitteesta: https://dvv.fi/turvakielto. Jos luottamushenkild on turvakiellon piirissa,
annetaan turvakiellon yhteysosoite, johon mahdollinen paperiposti voidaan toimittaa.

Turvakielto

@  TIETONI OVAT TURVAKIELLON PIIRISSA

TURVAKIELLON YHTEYSOSOITE

Demo kaupunki c/o Kaupungintalo, PL 1000, 5555 Demo kaupunki

Yhteystiedot
Yhteystiedoista julkaistaan organisaation nettisivuilla vain ne tiedot, joihin olet
antanut julkaisuluvan. Kuitenkin nimi ja puolue ovat julkisia tietoja.

Organisaatio luovuttaa tietojasi sen mukaan, kuinka olet antanut niille luovutusluvan.


https://dvv.fi/turvakielto
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Yhteystiedot

KOTIOSOITE *
Kotikatu 6

SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA
SAA LUOVUTTAA

POSTINUMERO *
o
SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA
SAA LUCVUTTAA

POSTITOIMIPAIKKA *

Aimoan kaupunki

SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA

SAA LUOVUTTAA
PUHELIN (KOTI) *
0401234567
SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA
SAA LUOVUTTAA
PUHELIN (TYO) *

050 7654321
SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA
SAA LUOVUTTAA

SAHKOPOSTI *
luottarmushenkilo@eduix.it

SAA JULKAISTA VERKKOSIVULLA

88

SAA LUOVUTTAA

Erityisruokavaliot
Lisaa mahdolliset erityisruokavaliot, nain kokoustenjarjestelijat voivat ne huomioida.

Erityisruokavaliot

MAIDOTON

LAKTOOSITON
VAHALAKTOOSINEN
SOIIATON
MUNATON
GLUTEENITON
El VEHNAA-OHRAA-RUISTA

ERITYISRUOKAVALIOT

Kilometrikorvaukset

Syota matkareitti- ja kilometrit, joita organisaation kasittelijat kayttavat kirjatessaan
toimielimen kokousten matkakorvaukset kootusti niiden toimielimien osalta, joista ndin on
sovittu.
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Kilometrikorvaukset

75

MATKAREITTI

KILOMETRIT

Kotikatu 6 - Valtuustosali - Kotikatu 6

Salassapitosopimus
Avaa salassapitosopimus luettavaksi ja vahvista sitoutumisesi sopimuksen mukaiseen

toimintaan.

Salassapitosopimus

[ o] OLEN LUKENUT SALASSAPITOSOPIMUKSEN JA SITOUDUN TOIMIMAAN SEN MUKAISESTI *

Etusivu

Palvelun etusivuna toimii seuraavassa kuvassa oleva ndkyma. Etusivun sivupaneelista
padset palvelun toimintoihin. Etusivulla ndet koosteen oman asioinnin tilasta: omien
ilmoitusten ja hakemusten maarat niiden tilan mukaan. Liitteet-kohdasta ndet omassa
litepankissa olevien liitteiden maaran ja Viestit-kohdassa lukemattomien viestien

maaran.

amoa

A~
{0 Etusivu
Oma asiointi

Liitteet

Viestit

4
0
& omattiedot
©
?

Ohjeet

Etusivu

QT —

Oma asiointi Vi

Liitteet

)l Viestit

Kesken
Lahetetty
Kasittelyssa

Tarkastettu

Hyvaksytty

3
1
0
0
Palautettu 2
3
Hylatty 0

2

Maksettu

Yhteensa n

Tallennettuja liitteita

2

Lukematta
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Oma asiointi

Omassa asioinnissa voit tehda uusia ja tarkastella aikaisemmin tehtyja ilmoituksia ja
hakemuksia. Omassa asioinnissa nakyvat myos ne ilmoitukset/hakemukset, jotka
kasittelija on palauttanut tdydennettavaksi/korjattavaksi tai hylannyt.

Huom! Keski-Suomen liitto ohjeistaa ajankohdan, milloin voit aloittaa ilmoitusten ja
hakemusten teon. Ennen ilmoitusten ja hakemusten tekemistd, sinut on pitanyt liittaa
niihin toimielimiin, joissa olet mukana.

[ I —

o
amod

Oma asiointi (C=m) Ohjeet
) Eusivu

Tulokset:1-4/4 TULOKSIA/SIVU | 10 v

Oma asiointi Tarkempi haku (0)

fl it .

Tila Lomake Toimielin Muokattu viimeksi A
£} Omat tiedot

Lshetetty  Matkalasku Maakuntavaltuusto 23220241544 M
& Viestit

Kasittelyssa Kulukorvaushakemus Maakuntavaltuusto 23220241528 [(2)
P onen &

Kesken Kokous- ja edustuspalkkiohakemus ~ AluerakennetySryhmé 23220241526

Kesken Ansionmenetyskorvaushakemus ~ Maakuntavaltuusto 23220241524

Aimoan kaupunki

Anna palautetta (4 Tietosuoja ja evasteet [ Saavutettavuusseloste

Uusi ilmoitus/hakemus

Siirry Oma asiointi -kohtaan ja jatka Luo uusi -toiminnolla. Valitse ilmoitus/hakemus.
Korvaushakemukset tehdaan toimielimittdin ja niissa eritelldan kustannukset. Lisaa
hakemuksiin tarvittavat liitteet organisaation ohjeiden mukaisesti.

Tassa yleisohjeessa on nakyvilla kaikki erilaiset ilmoitukset ja hakemukset, organisaatio
madrittelee mitka niitd ovat kdytossa ja valittavissa. Voit hakea korvausta
ansionmenetyksesta ja kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu
matkustamisesta, sijaisen palkkaamisesta, lasten- tai omaishoidon jarjestamisesta tai
muusta vastaavasta syystd. Kaikissa ilmoituksissa ja hakemuksissa on samanlaiset
periaatteet.

Oma asiointi Lwouusic

) Eusivu Ansionmenetyskorvaushakemus
Tulokset:1-10/M Tuloksia / sivu

Kokous- ja edustuspalkkiohakemus
. " Kuluk hake
Oma asioint i Tarkempi haku (0) Ulukorvaushakemus

Tila Lomake Muokattu viimeksi A

Toimikauden ilmoitus
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Kulukorvaushakemus

Kun teet ilmoitusta tai hakemusta, nakyy

Luo uusi~ - u . .
S organisaation ko. iimoitusta/hakemusta
Ansionmenetyskorvaushakemus koskevat omat ohjeet naytdn oikeassa
- Kokous- ja edustuspalkkiochakemus reunassa

Lapsenhoitokorvaushakemus

Matkalasku Ohjeet
Omaishoitokorvaushakemus

Sidonnaisuusilmoitus Kokouspalkkioita ei haeta tata
Toimikauden iImoitus kautta erikseen, vaan ne tulevat

automaattisesti poytakirjojen ja

lasnaolotietojen perusteella.

Tee mahdollisista edustuksista

palkkiohakemukset.

Kaikki korvaushakemukset tehddaan samoilla periaatteilla. Tassa ohjeessa on kaytetty

esimerkkind Ansionmenetyskorvaushakemusta.

Huom! Jos aloitat uuden hakemuksen, eika lomakkeen ensimmaiseen kohtaan,
toimielimeen, listaudu niita toimielimia, joissa olet mukana, ota yhteytta yhteyshenkiloon.

Esim. hakemuksesta - Ansionmenetyskorvaushakemus

Ansionmenetyskorvaushakemus

Ansionmenetykset

TOIMIELIN*

Maakuntavaltuusto

PALKKALAJI*
1861 Ansionmenetys
ALKOI PVM JA KLO* PAATTYI PVM JA KLO ™
01.02.202410.00 ] 01.02.2024 16.00 ]
TUNNIT® A-HINTA* YHTEENSA
6,00 2550 153,00
SELITE (KOKOUS, TILAISUUS TMS.) *
Maakuntavaltuusto

Lisaa kustannus .

Valitse ensin toimielin ja lisaa
sen jalkeen kustannuksia yksi

tai useampia.

Voit lisata kustannuksia Lisaa

kustannus + -toiminnolla.
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Voit kopioida rivin Rivin kopiointi -toiminnolla ja poistaa rivin Rivin

r‘ H ‘ poisto -toiminnolla.

Huom! Ensimmaista rivia ei voi poistaa, koska hakemuksella on

Kopioi rivi

oltava vahintaan yksi rivi.

Tybnantajatiedot saadaan automaattisesti omista tiedoista, lisda ne tarvittaessa.

VAKUUTAN, ETTA MINULLE ON TODELLISUUDESSA SYNTYNYT ANSIONMENETYSTA.
TYONANTAIA®

Tavarakauppa Oy

TYONANTAJAN YHTEYSTIEDOT

Terminaalitie 1, 11171 Demokaupunki

LISATIETOIA

Maksu

2 MAKSETAANKO ANSIONMENETYSKORVAUS LUOTTAMUSHENKILON TYONANTAJALLE?
TYONANTAJAN TILINUMERO (IBAN)*

FI8371575530001556

Ansionmenetyskorvaus voidaan maksaa tydnantajalle, jos tasta on sovittu tydnantajan
kanssa.

Liitteiden lisaaminen hakemukselle

Lisaa ansionmenetyskorvaushakemukselle tydnantajan todistus ansionmenetyksesta.

Voit hakea liitteitda hakemukselle joko omalta koneeltasi raahaamalla lisdttava tiedosto
Liitetiedostojen alueelle tai valitsemalla tiedoston avaamalla oman koneesi
resurssienhallinnan klikkaamalla Liitetiedostojen alueella. Voit hakea liitteitda myos
litepankista Avaa liitepankki -toiminnolla.

Liitetiedostot
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Liitepankki X
Tulokset: 1 kuitti _
_— L Lisaa liitteet hakemukseen
Nimi Lisatt, — -

. Toriparkki_16112023_kuitti.pdf 1122023 12.00

Valitse tarvittavat liitteet ja jatka Toiminnot - Lisaa liitteet hakemukseen.

Voit tallentaa hakemuksen ja jatkaa sitda myohemmin Tallenna luonnoksena -
toiminnolla.

Kun hakemus on valmis, lahetd se kasittelijalle tarkastettavaksi Laheta-toiminnolla.

. Toriparkki_16112023_kuitti.pdf a
Tallenna
Tallenna luonnoksena -

Ilmoituksen/hakemuksen muuttaminen

Voit tarkastella kaikkia tekemisiasi ilmoituksia ja hakemuksia. Paaset lukemaan
ilmoituksen/hakemuksen sisaltda siirtymalld ko. lomakkeelle Lomake-linkista.

Oma asiointi Lwouusi~
Tulokset:1-3/3 Tuloksia /sivu = 10 v
Tarkempi haku (0) -
Tila Lomake Muokattu viimeksi A

Lahetetty Ansionmenetyskorvaushakemus 16.5.202312.07 Poista

Lahetetty Matkalasku 16.5.20231058 Poista

Kesken Kulukorvaushakemus 16.5.202310.58
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Voit hakea Tarkempi haku -toiminnolla ilmoituksia ja hakemuksia esim. toimielin -

tiedolla ja/tai paivamaarilla.

Tarkempi haku (3) B

TOIMIELIN

Kaupunginvaltuusto X

LOMAKKEET

TILA
alitse
ALKAEN SAAKKA
01.05.2023 (] 31.05.2023 [}

Voit muuttaa tekemisiasi ilmoituksia/korvaushakemuksia, joita ei ole vield lahetetty
kasittelyyn (Kesken-tilaiset) tai jotka on palautettu esim. tdydennettavaksi (Palautettu-
tilaiset). Naet palautettujen ja hylattyjen ilmoitusten ja korvaushakemusten kommentit
lomakkeen yldosassa.

Sidonnaisuusilmoitus

IImoita sidonnaisuutesi Keski-Suomen liiton ohjeiden mukaisesti.
Sidonnaisuusilmoitusten kerdaminen aloitetaan marraskuussa 2025. Aktiiviset
luottamustoimet tulevat automaattisesti sidonnaisuusilmoitukseen.

Taydenna sidonnaisuusilmoitus muilla johto- ja luottamustehtavilla elinkeinotoimintaa
harjoittavissa yhteisdissa. Tehtavat on erikseen jaoteltu organisaation nimeamiin ja
muihin tehtdviin. Lisad Organisaation nimeamana edustajana + -toiminnolla, kun
organisaatio on sinut nimennyt. Vastaavasti lisad Muut tehtavat + -toiminnolla muut
tehtdvat, joissa toimit.

Huomioi, ettd sidonnaisuusilmoitukset julkaistaan organisaation nettisivuilla
tarkastuksen ja hyvaksynnan jalkeen.

Ali sisillyta ilmoitukseen henkildtietoja tai muita kuin pyydetyt tiedot!
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L Ja—

Sidonnaisuusilmoitus

Jasenyystiedot

Toimielin Rooli Alkaen Saakka
Maakuntahallitus Jasen 279202 31122025
Aluerakennetydryhma Jasen 4.10.2021 31122025
Maakunnan yhteistyéryhma Jasen 4102021 3112.2025

Johto- ja luottamustehtivit elinkeinotoimintaa harjoittavissa yhteisdissa

ORGANISAATION NIMEAMANA EDUSTAJANA

YHTEISON NIMI*

Aimoan hyvinvointialue
TOIMIALA®

Julkinen yleishallinto
TEHTAVA*

Tulevaisuus- ja strategiajaoston jasen

Merkittdva varallisuus

Organisaation nimedmana edustajana .

Muut tehtévat .

eiole

Muut sidennaisuudet, joilla voi olla merkitysta luottamus- tai virkatehtavan hoidossa

Tallenna

Tallenna luonnoksena

Viestit

g Naet sinulle tulleiden viestien maaran sivupaneelissa.

Viestit

Yksityisviestit -

Aimoa-palvelussa voit lahettaa viesteja esim.
hakemusten kasittelijalle. Valitse sivupaneelista
Viestit ja valitse edelleen Lisaa.
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Uusi yksityisviesti L . .
Avaa vastaanottajalistaus ja valitse
ASTRANTRAA vastaanottaja ja jatka Lisaa-toiminnolla.
- Valitse..
.
Wrlaits Kirjoita viesti ja Laheta.

Laheta

Vastaanottajan/lahettdjan kanssa kayty keskusteluketju listautuu naytalle.

Viestit

oL Eduix Luottamushenkild 21122023 14.24 Muckkaa Poista
Yksityisviestit

_ Terve! Multa puuttuu toimielimista Kaupunginvaltuusto.

Eduix Ylldpitaja 22122023 13.41

Lisdtty puuttuva toimielin Kaupunginvaltuusto toimikaudelle 1.6.2021-31.5.2025.

Mukavaa tyopaivaal

Kirjoita...

Laheta

Liitepankki

Liitepankin kautta voit lahettaa tiedostoja mihin tahansa sahkdpostiosoitteeseen. Voit
esim. lisata liitteisiin Valtakirjan puolueveron pidattamiseksi ja lahettaa sen
palkanlaskentaan. Huom! Korvaushakemusten liitteet lisatéan hakemukselle.

Kun olet lisannyt liitteen, valitse se ja jatka Toiminnot-kohdasta Jaa tiedostot -
toiminnolla.
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Liitepankki

b

Raahaa lisattava tiedosto tai valitse klikkaamalla

Tulokset: 6 Haku Toiminnot (1) =

Jaa tiedostot
Lisatt
Poista

Valtakirja puolueveron pidéttamiseksipdf 20112024 klo 1318 .

(-] Nimi

Voit maaritella linkin voimassaoloajan, oletuksena on 7 paivaa. Aimoa-palvelu hakee
organisaation tiedoista palkanlaskennan sahkdpostin, jota voit kdyttaa tai antaa
sahkopostiosoitteeksi muun sahkopostiosoitteen, johon haluat liitteen Iahettaa.

Jaa tiedostot (1) X

LINKIN VOIMASSAOLOAIKA *
7 paivaa

AIMOAN KAUPUNKI
PALKANLASKENNAN SAHKOPOSTIOSOITE

SAHKOPOSTI *

palkat@aimoa.fi

D

Vastaanottaja saa sahkopostiinsa viesti, josta han voi ladata liitteen.

Tiedostojen jakaminen Aimoa-palvelussa Postilaatikko x

Aimoa-palvelu
-» sirpa.pajula +

Hei, sinulle on jaettu tiedostoja Aimoa-palvelussa
Paaset lataamaan tiedostoja alla olevan linkin kautta.
Lataa tiedostoja

Tama on Aimoa-palvelun automaattisesti lahettama viesti, eika sithen voi vastata.
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