@ KESKI-SUOMEN LITTO

OHJE LUOTTAMUSHENKILOILLE KOKOUSPALKKIOIDEN, MATKA-, KULU- YM.
KORVAUSTEN HAKEMISEEN

Keski-Suomen liiton luottamushenkilGille maksetaan palkkiosadnnén mukaisesti palkkiota
luottamustoimen hoitamisesta, matkakustannusten korvausta ja pdivarahaa, seka korvausta
ansionmenetyksesta ja kustannuksista, joita luottamustoimen hoitamisesta aiheutuu sijaisen
palkkaamisesta, lastenhoidon jarjestamisesta tai muusta vastaavasta syysta.

Aikataulu materiaalin toimittamisesta ja maksupaivistd vuonna 2021:

Kokousjakso Materiaali liitossa | Palkkionmaksupadiva
1.10.-31.10. 8.10. 29.10.
1.11.-30.11. 8.11. 30.11.
1.12.-31.12. 8.12. 31.12.

Vuoden 2022 materiaali- ja maksupaivat ilmoitetaan vuoden vaihteessa.

Kokouspalkkiot maksetaan palkkiosadnndn mukaisesti varsinaisiin kokouksiin ja muihin sovittuihin
luottamustehtavan hoitamiseen liittyviin kokouksiin ja tilaisuuksiin kdytetysta ajasta
kokouspoytakirjan mukaisesti. Toimisto hoitaa automaattisesti liton omat kokoukset, eika erillista
korvaushakemusta niista tarvita. Muista kokouksista tulee matkalaskun yhteyteen liittad mukaan
poytakirja (voi toimittaa skannattuna tai kuvatiedostona).

Matkalaskulomakkeen tayttaminen

Matkakorvaukset maksetaan palkkiosadanndén mukaisesti kokouksiin ja muihin luottamustehtdvan
hoitamiseen liittyvista matkoista.

Kaikki matkat tulee ilmoittaa matkalaskulomakkeella. Matkalaskulomakkeen perusteella maksetaan
kilometrikorvaukset ja mahdolliset paivarahat ja varmistetaan muiden osallistumisten
luottamustoimipalkkiot.

Lomakkeessa tulee olla maksun saajan nimi ja lomakkeesta tulee tayttaa sarakkeet A-J ja
tarvittaessa my0Os sarake N. Toimisto tdydentda mahdolliset pdivarahat ja kustannuspaikkatiedot.

Jos matka on tehty bussilla tai junalla, tdama merkitdaan matkalaskulomakkeen kulkuvéline-kenttaan
ja lisdtiedot-kenttdan tieto, onko matkalipun ostanut liitto, vai onko matkaaja maksanut matkalipun
itse. Itse maksettu lippu haetaan kulukorvauslomakkeella (ks. ohje seuraavalla sivulla). Erityisesti
Tampereelle ja paakaupunkiseudulle suuntautuvissa matkoissa suositaan julkisia kulkuvalineita.

Kun kokous tms. matkalle on jarjestetty yhteiskuljetus, kilometrikorvaus maksetaan vain sille osalle
matkaa, miltd osin ei kuljetusreitin puolesta voi osallistua yhteiskuljetukseen.

Taytetty lomake lahetetdan sahkdisesti excel-muodossa osoitteeseen
luottamustoimitiedot@keskisuomi.fi, jotta siihen voidaan lisatd esimerkiksi paivarahatietoja.

Toimisto hyvaksyy matkalaskun ja siirtdd maksuun.
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Kulukorvaukset (sisaltavat arvonlisaveron)

Muut kokoukseen tai luottamustoimen hoitamiseen liittyvat kustannukset, kuten bussilippu,
junalippu, pysakainti ja hotelli, maksetaan kulukorvauslomakkeella. Kululaskuun tulee liittaa
alkuperaiset kuitit ja ne toimitetaan toimistolle.

Kululaskut maksetaan paasaantdisesti samassa aikataulussa kuin kokouspalkkiot ja matkalaskut.

Ansionmenetys

Tydnantaja maksaessa luottamushenkildlle palkan kokousajalta, tydnantaja voi laskuttaa vastaavan
summan Keski-Suomen liitolta. Keski-Suomen liiton laskutustiedot 16ytyvat verkkosivuilta
osoitteesta https://keskisuomi.fi/keski-suomen-liitto/yhteystiedot/.

Kun luottamustoimen hoitoaika on henkildlle palkatonta vapaata, tai henkild on yrittdja, han hakee
itse korvauksen ansionmenetyskorvauslomakkeella. Kun tyétehtdva ja palkka pysyy samana, riittaa
menetetyn tuntiansion todentaminen vuoden ensimmaisen hakemuksen yhteydessa.

Laskutettava summa on enintaan 40 euroa/tunti ja 8 tuntia/paiva. (ks. Palkkiosaant6 8 §). Lasku ei
sisalla arvonlisaveroa.

Suoraan luottamushenkil6lle maksettava ansionmenetys maksetaan palkkionmaksun yhteydessa.

Lastenhoito

Lastenhoidon jarjestamisesta tulee toimittaa kirjallinen selvitys, esimerkiksi palkan tai palkkion
maksukuitti. Jos luottamushenkild maksaa my6s lastenhoitajan tydnantajakulut, myds ne sisaltyvat
korvattavaan summaan. Korvattava summa on kuitenkin enintadn 30 euroa/tunti. Lasku ei sisalla
arvonlisaveroa.

Muita ohjeita

Sahkopostitse lahetettyja matka- ja kulukorvauslomakkeita ei tarvitse allekirjoittaa. Sahkdpostin
lahettdjatieto varmistaa lahetyksen oikeellisuuden riittdvassa maarin. Paperisena toimitetut matka-
ja kulukorvauslomakkeet tulee allekirjoittaa.

Kaikki sahkopostitse lahetettavat tiedot ja mahdolliset kysymykset lahetetaan
osoitteeseen: |uottamustoimitiedot@keskisuomi.fi
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