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1. Rahoituksen hakeminen ja myéontaminen

1.1 Yleiset ehdot

Keski-Suomen Kehittédmisrahasto on maakunnan kuntien vuosittain kartuttama rahasto. Kaytettavissa ole-
vasta madrarahan suuruudesta paattda vuosittain Keski-Suomen maakuntavaltuusto. Kehittdmisrahastosta
myo6nnamme rahoitusta pienehkdille hankkeille, joilla edistetdan maakunnan kilpailukykya, nakyvyytta ja
vetovoimaa. Hankkeilla voidaan kdynnistda uusia avauksia ja edistda yhteisty6ta. Rahoitusta suunnataan
maakuntastrategian kasvun karkien kehittdmis-, kokeilu- ja selvityshankkeisiin.

Rahoituslinjaukset ja hankkeiden valintakriteerit ovat esilld Keski-Suomen liiton sivuilla www.keski-
suomi.fi/kehittamisrahasto. Kehittdmisrahastossa on paasaantodisesti jatkuva haku. Hakemusten kasittelyyn
ottoajat on ilmoitettu liiton verkkosivuilla. Mahdollisesta erillishausta ilmoitetaan Keski-Suomen liiton www-
sivuilla.

Hankkeelle voidaan my&ntaa tukea, jos silla on merkittdava vaikutus hankkeen toteuttamiseksi, toiminta on
voittoa tavoittelematonta, kehittdmishankkeena tuettavan toiminnan tulokset ovat yleisesti hyédynnetta-
vissa. Tukea voidaan myo6ntaa julkisille yhteisdille ja yleishyddyllisille yksityisille yhteisgille, joilla on riittavat
taloudelliset ja muut edellytykset hankkeen toteuttamiseksi ja riittavat edellytykset toiminnan jatkuvuu-
desta huolehtimiseksi. Maakunnan liitto ei voi myontda tukea yksittdiselle yritykselle, ammatinharjoittajalle
tai liilketoimintaa harjoittavalle yhdistykselle. Jos kyse on yhteishankkeesta, kaikkien hakijoiden on taytet-
tava tuen saajalle asetetut edellytykset.

Rahoitusta haetaan hakemuslomakkeella ja sen liitteend olevalla hankesuunnitelmalla. Allekirjoitettu hake-
mus toimitetaan skannattuna tai kdyttden vahvaa sahkoista allekirjoitusta: kirjaamo@keskisuomi.fi.
Hakemus voidaan toimittaa myds postitse: Keski-Suomen liitto, Lutakonaukio 7, 40100 Jyvaskyla. Hake-
muksen allekirjoittaa yhteison virallinen allekirjoittaja.

Tukea voidaan myontda kehittdmishankkeesta aiheutuviin kohtuullisiin ja hankkeen toteuttamisen kannalta
hyvaksyttaviin kustannuksiin, jotka on esitetty hankehakemuksessa. Tukea voidaan myodntda tuen hakemi-
sen jalkeen syntyneisiin kustannuksiin. Hankkeen toteutusaika hyvaksytdan rahoituspaatoksessa. Mikali
tuen saaja aloittaa hankkeen ennen rahoituspaatoksen lainvoimaisuutta, han kdynnistaa sen omalla riskil-
laén. Hankkeen kaikki toimenpiteet tulee saada paatokseen rahoituspaatdksessa mainittuun ajankohtaan
mennessa.

Tuen maara on paasaantoisesti enintddn 50 % hyvaksyttavista kokonaiskustannuksista. Hankkeeseen voi
sisdltya vain pienimuotoisia investointeja. Hakijan on myos itse osallistuttava rahoitukseen omarahoitus-
osuudella. Hankkeessa voi olla myds muuta osarahoitusta, esimerkiksi kunta- tai yritysrahoitusta.

Tukea myonnetaan enintaan kolmeksi vuodeksi kerrallaan. Rahoituspadtdksen tekee maakuntahallitus. Alle
30 000 euron avustuksen myontaa aluekehitysjohtaja.

Tukea ei mydnnetd, jos tuen hakija on olennaisesti laiminlydnyt velvollisuuksiaan suorittaa veroja tai laki-
saateisia maksuja tai hakijalla on olennaisia maksuhairioitd. Tukea ei voi myontaa yleisend toimintatukena.

Hankkeen toteuttajalla on vastuu asetettujen tavoitteiden saavuttamisesta hankesuunnitelman mukaisesti.
Rahoittaja ja hankehallinnoija voivat pitaa yhteisen aloituspalaverin tarvittaessa. Jos hankkeen toteutuksen
aikana ilmenee tarpeita tarkistaa hyvaksyttya hankesuunnitelmaa, kustannusarviota, rahoitussuunnitelmaa
tai toteutusaikaa, tulee hankkeen toteuttajan olla yhteydessa hankkeen yhteyshenkiléon. Mikali muutos
edellyttda muutospaatosta, tarvitaan hakijalta muutoshakemus. Muutoshakemus on toimitettava hankkeen
toteutusaikana osoitteeseen kirjaamo[at]keskisuomi.fi. Mikali hanke ei etene suunnitelmien mukaan ja on
todennakdista, ettei tuloksiin pdastd, on toteuttajalla velvollisuus keskeyttda hanke. Hankkeen mahdolli-
sesta keskeytymisesta on ilmoitettava Keski-Suomen liittoon hankkeen yhteyshenkildlle seka kirjaamoon.

Keski-Suomen Kehittédmisrahaston kayttéa ohjaa rahaston saannét ja Keski-Suomen liiton maakuntahalli-
tuksen rahaston kayttoon antamat menettelytapaohjeet. Lisaksi sovelletaan seuraavia lakeja ja asetuksia:
- Laki alueiden kehittédmisestd ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan toimeenpanosta
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(756/2021)

- Laki alueiden kehittdmisen ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan hankkeiden rahoittami-
sesta (757/2021)

- Valtioneuvoston asetus alueiden kehittémisestd ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan toi-
meenpanosta (797/2021)

- Valtioneuvoston asetus alueiden kehittdmisen ja Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan hank-
keiden rahoittamisesta (867/2021)

- Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan rahastoista rahoitettavien kus-
tannusten tukikelpoisuudesta (866/2021)

1.2 Hanketyypit

Hanketta voi hakea yksi tai useampia hakijaorganisaatio.

- Tavallisimmin hanketta hakee yksi organisaatio, jolloin se vastaa yksin hankkeen toteuttamisesta.

- Yhteishankkeessa on padhakijaorganisaation lisdksi muita hakijaorganisaatioita (tuen saajia). Talléin
kaikki hakijat vastaavat hankkeet toteuttamisesta yhteisvastuullisesti. Yhteishanke arvioidaan koko-
naisuutena.

Yhteishanke

Yhteishankkeessa tuki myonnetdaan useammalle kuin yhdelle tuen saajalle yhteisesti. Kaikkien tuen saajien
on oltava hakijoina ja taytettava tuensaajille asetetut edellytykset. Kaikkien hakijoiden on paasaantdisesti
myos osallistuttava hankkeen rahoittamiseen omarahoitusosuudella.

Yhteishankkeessa tarvitaan tuen saajien valinen sopimus hankkeen toteuttamisesta. Hakemusvaiheessa
tarvitaan vahintdan aiesopimus hakemukseen liitteeksi. Rahoituspdatds voidaan tehda vasta sen jdlkeen,
kun lopullinen sopimus on toimitettu rahoittajalle. Sopimuksessa tulee maaritella

1) yhteishankkeen tuen saajien keskindiset oikeudet ja velvollisuudet, ja

2) se yhteishankkeen tuen saaja, joka toimii yhteishankkeen paatoteuttajana ja vastaa yhteishankkeen
koordinaatiosta ja yhteydenpidosta maakunnan liiton kanssa.

Yhteishankkeessa rahoitushakemuksen liitteend on toimitettava tuen saajittain yhteishankkeen taustalo-
make (vapaamuotoinen).

Paatoteuttaja:
e vastaa hankkeen hallinnoinnista
e kokoaa ja toimittaa hankkeen rahoitus- ja maksatushakemukset kaikkien osapuolten osalta
e huolehtii, ettd osatoteuttajat ovat tietoisia velvollisuuksistaan.

Muut tuen saajat:
e Heilla on samat kustannusten seuranta- ja raportointivelvollisuudet kuin paatoteuttajalla.
e Toimittavat paatoteuttajalle kirjanpitoraportit haettavien kustannusten mukaisesti maksatushake-
muksen liitteeksi.

1.3 Seurantatiedot

Hakemusvaiheessa ilmoitettavat seurantatiedot ovat hakijan arvioita siitd, minkalaisia indikaattoreiden
avulla seurattavia tuloksia hankkeessa syntyy. Hankkeen maksatusten yhteydessa ja loppuraportissa hank-
keen toteuttaja kertoo, onko hakemusvaiheessa ilmoitetut tulokset saavutettu. Loppuraportissa on perus-
teltava, mikali tavoitteet eivat ole toteutuneet suunnitellusti.

1.4 Arvonlisavero
Arvonlisdveron hyvaksyttavyys voi vaihdella eri tuen saajien valilla. Kunnalle ja kuntayhtymalle hankkeesta


https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20210756
https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20210757

aiheutuneet arvonlisaverot eivat ole tukikelpoisia kustannuksia. Arvonlisakohtelusta tulee jo hakemusvai-
heessa esittaa selvitys toteuttajakohtaisesti.

1.5 Kustannusmallit

Kaytettavissa olevat kustannusmallit nakyvat hakemuslomakkeessa. Hakija valitsee mita kustannusmallia
han esittda hankkeessa kaytettavaksi. Maakunnan liitto paattda hankkeen kustannusmallista rahoituspaa-
toksessa ja se koskee hankkeen koko toteuttamisaikaa. Yhteishankkeella on yksi yhteinen kustannusmalli.

Esitettdvistd kustannuksista tulee vahentda hankkeen toteuttamisaikana tuottamat ja viimeisen maksatus-
hakemuksen jattamiseen mennessa saadut tulot. Tuloa ovat mm. hankerahoituksella hankitun ko-
neen/laitteen kayttokorvaukset ulkopuolisilta, hankkeessa syntyvien tuotteiden ja palvelujen myynnista
saadut tulot seka@ hankkeessa jdrjestetystd maksullisesta tilaisuudesta saadut osallistumismaksut.

Flat rate 40 %

Padsdantoisesti Keski-Suomen kehittdmisrahaston hankkeissa kaytettava kustannusmalli. Kustannukset

esitetdan seuraavasti:

o Kaikki muut hankkeen kustannukset kuin palkkakustannukset korvataan summalla, joka
on 40 % hyvaksyttavista palkkakustannuksista. Tama flat rate osuus ei ndy hakijan kirjanpi-
dossa. Flat rate sisdltad mm. hankehenkildstdn matkat, ostopalvelut, toimitilakulut, hallinnointia var-
ten hankittavat koneet ja laitteet, toimistotarvikkeet, puhelinkulut, hallintokulut, ohjausryhman kulut
ja kokoustarjoilut.

e Palkkakustannukset voidaan hyvaksya kahdella tavalla, joista hakija voi valita:

1. Palkkakustannukset, palkan sivukulut ja lomaraha korvataan tosiasiallisesti aiheutuneisiin
ja maksettuihin hyvaksyttyihin kustannuksiin perustuen. Niista tulee tayttda tehtavanku-
vauslomakkeet (/ite) ja ne pitaa esittda hankkeen kirjanpidossa.

= Osa-aikaisilta hankehenkilGilta edellytetaan kokoaikainen tyéajankir-
janpito.

2. Palkkakustannukset ilman sivukuluja ja lomarahaa korvataan tosiasiallisesti aiheutuneisiin
ja maksettuihin hyvaksyttyihin kustannuksiin perustuen. Lakiin perustuvat tyénantajat
sivukulut ja lomarahat korvataan keskimaardisena prosenttimadraisena osuutena palkka-
kustannuksista ilman sivukuluja ja lomarahaa. (= ns. vakiosivukuluprosenttimalli).

= Hakijan tulee vahvistaa tyontekijakohtainen kiintea tyéajan prosenttiosuus (esite-
taan tehtavankuvauslomakkeessa, liite). Rahoittaja hyvaksyy kiintean tydaika-
osuuden paatdksessaan.

= Hankehenkildilta ei edellyteta tydaikakirjanpitoa.

= Vakiosivukuluprosenttiosuus on

e hankehenkiltston osalta 26,44 %. (Tahan sisaltyy lisdksi virka- tai tyoeh-
tosopimukseen perustuva lomaraha.)

e poikkeuksensa edellisesta 20,42 % sellaisen ammattikorkeakoulujen ope-
tushenkiléston osalta, jolle virka- tai tydehtosopimuksen perusteella ei
makseta lomarahaa.

o ylla esitettyihin prosenttiosuuksiin sisaltyy lakiin perustuvat tynantajan
sivukulut, mutta ne eivat sisalla vuosiloma-ajanpalkan kustannuksia ei-
vatka opetushenkildston vapaajaksojen palkan kustannuksia.

o Ty0- ja elinkeinoministerié on vahvistanut ylld esitetyt luvut 24.8.2021

Kertakorvaus

e Kertakorvausmallissa hankkeeseen mydnnetaan tuki kertakorvauksena rahoituspaatoksessa yksi-
I6idyn selkean tuotoksen perusteella.

e Hankkeen toteuttaminen ja tuen maksaminen voidaan jakaa osiin, jos se on tarkoituksenmukaista
hankkeen toteuttamisen kannalta ja kullekin osalle on maaritelty selkea tuen maksamisen perus-
teena oleva tuotos.

e Tukea ei voi myontaa kertakorvauksena kokonaisuudessaan julkisena hankintana toteutettaviin
hankkeisiin.

e Hankkeelle mydnnettdvan kokonaistuen maara voi olla enintddn 100 000 €.

e Kertakorvaushankkeen paatéstd voidaan muuttaa vain hankkeen toteuttamisajan osalta.
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e Hankkeelle voidaan hyvaksya hakijan omarahoituksen liséksi kuntien ja muiden julkisyhteisdjen
rahoitusta osaksi hankkeen rahoitusta. Tasté tulee olla tosite maksatushakemuksessa.

Rahoitushakemuksessa hakija toimittaa yksityiskohtaisen kustannusarvion perusteluineen. Julkisten han-
kintojen euromaara tulee nakya kustannusarviossa tai sen perusteluissa. Kustannukset voidaan esittaa
joko flat rate 40 % -kustannusmalliin tai fosiallisesti aiheutuneisiin ja maksettuihin tukikelpoisiin kustan-
nuksiin perustuen. Palkkakustannukset voidaan esittaa kahdella vaihtoehtoisella tavalla (ks. ylld).

Tosiasiallisesti aiheutuneet ja maksetut tukikelpoiset kustannukset
Taman kustannusmallin kdyttéa suositellaan vain poikkeustapauksissa perustelluista syista.

Rahoittaja hyvaksyy kaytettédvan kustannusmallin paatéksessaan.

Kaikki hankkeen kustannukset yksildidadn hankelomakkeessa ja tarvittaessa tarkemmin hankesuunnitel-
massa (liite).

1.6 Vahamerkityksinen tuki, ns. de minimis

Jos hankkeen toimenpiteisiin osallistuu hyddynsaajina taloudellista toimintaa harjoittavia yksikdéita, voi-
daan niille kohdentaa madariteltya tukea vahamerkityksisena eli de minimis -tukena. Talldin ei hankkeen
voittoa tavoittelemattomuuden edellytysta ja kehittdmishankkeen tulosten yleisesti hyddynnettdvyyden
edellytysta sovelleta niiden toimintaan.

Hakemuksessa tulee esittad tuen kohdentuminen taloudellista toimintaa harjoittaville yksikaille erillisella de
minimis -liitteella.

1.7 Ennakko

Hankkeelle voidaan rahoitushakemuksessa pyytaa ennakkoa korkeintaan 30 % haettavasta tuen maarasta,
jos se on perusteltua. Ennakkoa haetaan maksatushakemuksella. Ennakkoa ei myonneta julkisoikeudelli-
selle yhteisolle, jollei siihen ole erityista syyta.

2. Hankkeen toteuttaminen

2.1 Hankintojen kilpailuttaminen

Lakia julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016) noudatetaan sen soveltamisalaan
kuuluvissa hankinnoissa. Silloin kun hankinnan arvo alittaa kansallisen kynnysarvon 60 000 €, ei hankinta-
lakia sovelleta.

Keskeista hankinnoissa on dokumentointi. Hanketoteuttajan tulee tarvittaessa osoittaa, miten on varmistu-
nut kustannusten kohtuullisuudesta. Tama koskee myds alle 3 000 euron hankintoja.

Hankinnat, jotka ovat arvoltaan 3 000 € — 9 999 € (alv 0 %): Tuen saajan on kustannusten kohtuullisuu-
den osoittamiseksi selvitettava hankinnan tavanomainen hintataso. Hankintamenettelyksi riittad esimerkiksi
puhelimitse pyydetyt tarjoukset ja vastauksista laadittu muistio, jonka perusteella hankintapaatts tehdaan.

Hankinnat, jotka ovat arvoltaan vahintdan 10 000 €, mutta alle kansallisen kynnysarvon: Tuen saajan on

kustannusten kohtuullisuuden osoittamiseksi pyydettdva tarkoituksenmukaisella tavalla riittdva maara tar-
jouksia (vahintdan kolme). Tarjouksista tehdaan riittava vertailu ja valinta tehdaan paasaantoisesti koko-

naistaloudellisen edullisuuden tai hankinnasta riippuen halvimman hinnan perusteella.



2.2 Viestinta

Viestinta on osa hankkeen toteutusta. Aktiivinen viestinta kasvattaa hankkeen vaikuttavuutta. Viestinnalla
lisdtdan toiminnan avoimuutta ja vuorovaikutusta sidosryhmien kanssa seka tehdaan tuloksia nakyvaksi.
Viestinndn tarkeimmat toimenpiteet ja niiden resursointi tulee huomioida jo suunnitteluvaiheessa.

Viestinnadssa on hyva kertoa, ettd hanke on saanut rahoitusta Keski-Suomen liitolta. Hankkeen toivotaan
kayttdvan rahoittajan logoa. Logo ja ohjeet tunnuksen kaytdsta ovat osoitteessa:
www.keskisuomi.fi/keski-suomen-liitto/logot.

3. Maksatus ja hankkeen paattaminen

3.1 Maksatus

Hankkeen saamaa rahoitusta haetaan Keski-Suomen liitolta maksatushakemuslomakkeella. Maksatuseria
voi olla 1-4 kpl. Yli vuoden mittaisissa hankkeissa suositellaan kahta tai useampaa maksatuseraa.

Maksatushakemuksessa kustannuksista tulee esittaa:

- paakirja tai muu kirjanpidon ote, josta kdyvat ilmi maksatuskauden toteutuneet kustannukset valitun
kustannusmallin mukaisesti

- tositekopiot yli 3 000 euron tositteista (ei koske flat rate -mallia)

- valillisten kustannusten synnyn jaljitysketju (ei koske flat rate -mallia)

- kilpailuttamisasiakirjat hankinnoista, jotka ovat arvoltaan vahintaan 3 000 €, mutta alle kansallisen
kynnysarvon, tulee maksatushakemuksen mukana toimittaa tarjouksista tehty Aintavertailu tai muis-
tio (ei koske flat rate -mallia)

- kansallisen kynnysarvon ylittdvan hankinnan osalta tulee maksatushakemukseen liittda kopio tar-
Jouspyynndstd, HILMA-ilmoituksesta, hankintapddtoksesta ja vertailutaulukosta sekd hankintasopi-
muksesta_(ei koske flat rate -mallia)

- kopiot maksullisista ilmoitus- ja painotuotteista (ei koske flat rate -mallia)

Keski-Suomen liitto voi perid avustuksen takaisin, jos avustusta ei ole kaytetty padtdksen mukaiseen tarkoi-
tukseen. Mikali keskeisia tavoitteita ei ole saavutettu, jatetdan avustuksen loppuera maksamatta.

Allekirjoitettu maksatushakemus liitteineen toimitetaan skannattuna tai kdyttden vahvaa sahkdéista allekir-
joitusta: kirjaamo@keskisuomi.fi. Hakemus voidaan toimittaa myds postitse: Keski-Suomen liitto,
Lutakonaukio 7, 40100 Jyvaskyla. Hakemuksen allekirjoittaa yhteison virallinen allekirjoittaja.

3.2 Loppumaksatus ja raportointi

Hankkeen viimeinen maksatushakemus liitteineen tulee toimittaa viimeistaan neljan kuukauden kulu-
essa hankkeen paattymisesta sahkdisesti allekirjoitettuna tai skannattuna osoitteeseen:
kirjaamo[at]keskisuomi.fi.

Viimeisen maksatushakemuksen yhteydessa tulee toimittaa lisaksi loppuraportti.

Loppuraportin tulisi sisdltaa seuraavat tiedot:

1. Hankkeen nimi, toteuttaja ja yhteyshenkild

2. Tiivistelma (julkinen)

3. Tavoitteet

4. Toimintatapa, toteutus ja viestinta

- tarkeimmat toimenpiteet ja tapahtumat

5. Tulokset ja niiden arviointi

5. Kokemukset, suositukset ja jatkotoimenpiteet
6. Yhteenveto taloudesta



7. Liitteet
- mahdolliset julkaisut

Keski-Suomen liitto voi julkaista hakijan tiivistelmaan kirjoittamat tiedot.
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