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Alueiden kestdvan kasvun ja elinvoiman tukeminen —
rahoitus- ja maksatusohje

1. Rahoituksen myodntdéperusteet

Rahoituksen myontamisperusteet on maaritelty seuraavissa laeissa ja asetuksissa:

- Laki alueiden kehittdmisesta ja rakennerahastotoiminnan hallinnoinnista (7/2014)

- Laki alueiden kehittdmisen ja rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta (8/2014)

- Valtioneuvoston asetus alueiden kehittamisen ja rakennerahastohankkeiden rahoittamisesta
(357/2014)

- Valtion varoista myonnettavien tukien myontdmisessa, kayttdmisessd, maksamisessa ja kaytdn
valvonnassa on lisaksi aina noudatettava valtion avustuslain (688/2001) maarayksid, jollei laissa
tai asetuksessa toisin saddeta

Tukea voidaan myontaa tuen hakemisen jalkeen syntyneisiin kustannuksiin. Hankkeen toteutusaika
hyvaksytaan Keski-Suomen liiton rahoituspaatdksessa. Mikali hanke aloitetaan ennen
rahoituspadtdksen saamista, hakija kdaynnistda hankkeen omalla riskilldan. Hankkeen kaikki
toimenpiteet tulee saada paatdkseen rahoituspaatoksessa mainittuun ajankohtaan mennessa.

2. Hankkeen toteuttaminen ja toteutumisen seuranta

Hankkeen toteuttamista varten on perustettava ohjausryhma. Hankkeen kdytanteet kasitelladan
hallinnoijan kanssa pidettavassa aloituspalaverissa.

Ohjausryhmd ja sen tehtavat

Hankkeen toteuttamista, sisdltda ja muutostarpeita kasitelladn ohjausryhmassa. Ohjausryhmassa
kasitelladn my6s hankkeen taloudellinen tilanne.

Keski-Suomen liitto nimeaa yhteyshenkilon, joka seuraa hankkeen suunnitelman mukaista
toteutumista. Yhteyshenkil6 osallistuu ohjausryhman kokouksiin ja hankkeen tapahtumiin.
Toteuttajan on pidettava yhteyshenkild ajan tasalla hankkeen etenemisestad.

Ohjausryhmalla ei ole oikeudellista vastuuta, vaan vastuu hankkeen hallinnoinnista ja varainhoidosta
on sen toteuttajalla.

Muutokset hanke- ja rahoitussuunnitelmaan

Jos hankkeen toteutuksen aikana ilmenee tarpeita tarkistaa hyvaksyttya toteuttamissuunnitelmaa,
kustannusarviota, rahoitussuunnitelmaa tai toteutusaikaa, tulee toteuttajan olla yhteydessa
yhteyshenkil6dn. Muutostarpeesta on keskusteltava ensin yhteyshenkilén kanssa, jonka
suostumuksen jalkeen voi laatia muutoshakemuksen. Muutoshakemus on kasiteltava
ohjausryhmassa. Muutosta hankkeeseen haetaan kirjallisesti vapaamuotoisella hakemuksella
hankkeen rahoituspaatdksen voimassaoloaikana. Sahkoisella allekirjoituksella varmennettu tai
skannattu muutoshakemus toimitetaan osoitteeseen: kirjaamo@keskisuomi.fi.
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Véli- ja loppuraportti

Jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan tiivis valiraportti, joka sisaltaa vahintaan
seuraavat tiedot:

- kuvaus hankkeen tavoitteista, niiden toteutumisesta seka keskeisista toimenpiteista
- hankkeen tulokset ja vaikuttavuus

- hankkeen henkil6sto, organisaatio ja keskeiset yhteistyotahot

- toteutuneet indikaattoritiedot

Loppuraportissa lisaksi:
- ohjausryhman arvio hankkeen toteutuksesta ja tuloksista
- hankkeen tulosten hyddyntaminen jatkossa ja selvitys siitd miten toimintaa jatketaan tuen
paattymisen jalkeen
- kuvaus indikaattoreiden toteutumisesta
- ilmoitus hankkeeseen liittyvan aineiston sailytyspaikasta
- yhteenvetotaulukko hankkeen toteutuneista kustannuksista ja rahoituksesta

Rahoituksen seurannassa kaytettavat indikaattorit

- kaynnistyneet kehitysprosessit (lukumaara ja kuvaus). Kehitysprosessilla tarkoitetaan
kokonaisvaltaista kehityssuunnitelmaa, jonka toteuttaminen voi tapahtua useana
osakokonaisuutena ja vaiheittain

- osallistuneet yritykset (lukumaara ja kuvaus)

- osallistuneet tutkimus- ja koulutusorganisaatiot (lukumaara ja kuvaus)

- rahoituksen mydétavaikutuksella syntyneet uudet tyopaikat (lukumaara ja kuvaus)

- rahoituksen mydétavaikutuksella syntyneet uudet yritykset (lukumaara ja kuvaus)

Viestints

Onnistunut viestintd ja julkisuus lisaavat kehittamistoimenpiteiden tunnettuutta ja edistavat hyvien
kaytantdjen ja kokemusten jakamista. Viestinndlla tehdaan tuloksia nakyvaksi ja lisatdan toiminnan
avoimuutta ja nakyvyytta. Aktiivinen viestinta oikeille kohderyhmille tukee hankkeen toteutusta.

Hankkeen viestinndssa on mainittava rahoittaja, Keski-Suomen liitto, ja kaytettdva rahoittajan logoa.
Logo ja ohjeet tunnuksen kaytosta ovat osoitteessa:
www.keskisuomi.fi/logot.

3. Tuen maksaminen ja kdyttoa koskevat ehdot

Yleisid ohjeita

Hyvaksytyt kustannukset on maaritelty hankkeen hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa ja
rahoituspaatoksessa seka tukikelpoisuutta koskevissa laeissa ja asetuksissa. Hankkeen kustannuksiksi
hyvaksytadn vain hankkeen toteuttamista edistavia, hankkeen toteutusaikana syntyneita ja
hankkeesta aiheutuvia kohtuullisia kustannuksia.

Hankkeelle on kirjanpidossa avattava oma kustannuspaikka, josta tulostetaan padkirjan ote
maksatushakemuksen liitteeksi. Myds toteutunut rahoitus tulee nakya paakirjassa.

Menojen tulee olla maksettuina, ennen kuin tukea haetaan maksatushakemuksella. Poikkeuksena
tasta ovat lomapalkat ja -rahat. Lomapalkkavaraukset ovat hyvaksyttavia kustannuksia.

Maksatushakemuksessa esitettavien kulujen ja rahoituksen tulee perustua hyvaksyttyyn
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rahoituspaatdkseen. Jos maksatushakemuksella esitetdan sellaisia kuluja, joita vastaavaa kululajia ei
ole rahoituspdatoksessa, kulut hylatdan. Jos ulkopuolista rahoitusta on kertynyt vahemman kuin
rahoituspaatdksessa on esitetty, hankkeen toteuttaja vastaa puuttuvasta rahoitusosuudesta. Jos
ulkopuolista rahoitusta on kertynyt enemman kuin rahoituspaatoksessa on esitetty, vahentaa se
vastaavasti maksettavan tuen maaraa.

Hankintojen kilpailuttaminen

Lakia julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016) noudatetaan sen
soveltamisalaan kuuluvissa hankinnoissa. Silloin kun hankinnan arvo alittaa kansallisen kynnysarvon,
ei hankintalakia sovelleta.

Hankinnat, jotka eivat ylita 4 000 euroa (alv 0 %), voidaan katsoa pienhankinnoiksi. Niissd
hankintamenettelyksi riittaa esimerkiksi puhelimitse pyydetyt tarjoukset ja vastauksista laadittu
muistio, jonka perusteella hankintapaatds tehdaan.

Hankinnat, jotka ovat yli 4 000 euroa (alv 0 %), mutta enintdan kansallisten kynnysarvojen suuruisia,
edellyttavat kirjallista menettelya. Suositeltavaa on, ettéd pyydetdan esimerkiksi séhkdpostilla
vahintaan kolmelta tuottajalta kirjallinen tarjous. Tarjouksista tehdaan riittava vertailu ja valinta
tehdaan paasaantoisesti kokonaistaloudellisen edullisuuden tai hankinnasta riippuen halvimman
hinnan perusteella.

Kansallisen kynnysarvon alittavista hankinnoista tulee maksatushakemuksen mukana toimittaa
tarjouksista tehty vertailu. Kunkin kansallisen kynnysarvon ylittdvdn hankinnan osalta tulee
maksatushakemukseen liittda kopio tarjouspyynnosta, HILMA-ilmoituksesta, hankintapaatoksesta ja
vertailutaulukosta seka hankintasopimuksesta.

Arvonlisavero ALV

Jos ALV jaa hakijalle lopulliseksi kustannukseksi, se on tukikelpoinen. Arvonlisavero on silloin
budjetoitava kustannuspaikalle jo rahoitushakemuksessa. Lisaksi hakijan tulee toimittaa joko
rahoitushakemuksen liitteena tai viimeistaan ensimmaisen maksatushakemuksen yhteydessa selvitys
siita, etta alv jaa hankkeelle lopulliseksi kustannukseksi. Jos hakija ei ole hakenut
rahoitushakemuksessa arvonlisdveron tukea, kulu ei ole tukikelpoinen, vaikka se jaisikin hankkeelle
lopulliseksi kustannukseksi.

Vdhémerkityksinen tuki eli ns. de minimis -saanto

Rahoitusta ei paasaantodisesti mydnneta de minimis -ehtoiseen tukeen.

Rahoituspaatdksessa on maininta, mikali se on rahoitettu EY:n valtionsadnnésten mukaan ns. de
minimis -ehdoin. De minimis -tuki on vahamerkityksellistd julkista tukea, joka tuottaa kilpailuetua

markkinoilla toimivalle yritykselle tai organisaatiolle.

On huomattava, etta EY-oikeuden kasitteistossa yrityskasite ei ole sidottu yhtiomuotoon. Olennaista
yrityskasitteessa on taloudellisella riskilla toimiminen.

Suunnitelma de minimis -tuen kdytosta tulee olla mainittuna hyvaksytyssa hankehakemuksessa.
Lisaksi jokaiseen de minimis -tukea sisdltavaan toimenpiteeseen tulee pyytaa etukateen rahoittajan
suostumus. Samalla jokaisen tuen kohteena olevan yrityksen osalta on ilmoitettava kirjallisesti kolmen
edellisen verovuoden aikana saadut de minimis -tuet rahoittajalta saatavalla lomakkeella.
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4. Hankkeen kustannukset
Palkka- ja henkildostomenot

Hakijaorganisaatiossa hankkeelle tyoskentelevan koko- ja osa-aikaisen henkildstdn palkkauskulut seka
palkan sivukulut tulee kirjata palkka- ja henkilostémenoihin.

Henkilostoliite/tehtdvédnkuvaukset

Ensimmaisen maksatushakemuksen mukana on toimitettava henkilostoliite/tehtavankuvaukset, joista
kay ilmi hankkeessa tydskentelevien henkildiden nimet, kunkin henkildn tehtavanimikkeet ja
tyotehtavat seka se, onko henkild osa- vai kokoaikainen tydntekija.

Tuntikirjanpito
Hankkeen osa-aikaisen tyontekijan tulee pitda omaa tuntikirjanpitoa, josta kdyvat ilmi seuraavat
tiedot:

- paivamaarat, jolloin hankkeelle on tehty tyota

- ko. pdivana tehdyt tyétunnit

- yhteenvetotietona tehdyt ty6tunnit ko. ajanjaksolla yhteensa

- tyotehtavat lyhyesti (mita tyota hankkeelle on ko. tydpaivana tehty, muut tehtavat)

Flat rate 24 %

Flat rate -hankkeessa maksatushakemuksessa esitetadn 24 % palkkakustannuksista, jolla korvataan
hankkeen valilliset kulut. Niita ei eritelld hankesuunnitelmassa eikd maksatus- hakemuksessa, eika
niiden tarvitse olla hankkeen paakirjalla. Seuraavat kustannukset sisaltyvat flat rate -osuuteen eika
niita voi sisallyttaa valittdmiin kuluihin: hankehenkildstén matkakulut, koulutuksiin ja seminaareihin
osallistuminen, ohjausryhman kulut, kokous- ja neuvottelukulut, hankehenkiléstén toimitilakulut,
hallinnointiin tarkoitetut laitteet ja kalusteet, toimisto- ja taloushallintokulut, tyéterveyskulut.

Ostopalvelut

Ostopalvelut tulee kilpailuttaa hankintaohjeiden mukaisesti ja niiden tulee nakya hankkeen
paakirjassa.

Muut kustannukset

Muut kustannukset on hyvaksytty hankepaatoksessa.

5. Maksatushakemus

Tuki maksetaan toteutuneiden kustannusten perusteella jalkikdteen. Maksatusta voi hakea 1-2 kertaa
vuodessa. Maksatusta haetaan liitteena olevalla lomakkeella (liite 3). Sahkaisella allekirjoituksella
varmennettu tai skannattu hakemus toimitetaan osoitteeseen:

kirjaamo@keskisuomi.fi.

Viimeinen maksatushakemus tulee olla Keski-Suomen liitossa neljén (4) kuukauden sisalld hankkeen
toteutusajan paattymisesta.

Maksatushakemuksen liitteet

- hankkeen toteuttajan seka yhteishankkeessa kaikkien osatoteuttajien paakirjanotteet

- tyOajanseurantalomakkeet, palkkaselvityslomake, josta kdy ilmi kenelle hanke maksaa palkkaa,
henkilon tehtavanimike, palkan maara seka onko kyseessd osa-aikainen vai kokoaikainen
tyontekija

- hankintojen ja kilpailutusten tiedot, hankintasopimukset
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- ohjausryhman poytakirja, jossa raportointikauden valiraportti ja hankkeen taloudellinen tilanne
on kasitelty

- valiraportti/loppuraportti

- matkaraportit mahdollisista ulkomaanmatkoista

- ndytekappaleet ilmoituksista ja muista hankkeen rahoituksella toteutetuista painotuotteista

Hankkeen tulot

Mikali hankkeessa on tuloja, tulee ne ilmoittaa maksatushakemuksessa. Hankkeen tuloja voivat olla
esim. paasylipputulot, palvelujen myynti, seminaarien osallistumismaksut, tuotteiden myyntitulot ja
KELA-korvaukset. Hankkeeseen kohdistuvat tulot vahennetaan tukikelpoisista kustannuksista.

Asiakirjojen allekirjoittaminen

Maksatushakemuksen allekirjoittaa yhteisén nimenkirjoitusoikeuden omaava(t) henkilé(t). Liitteet voi
allekirjoittaa projektipaallikko. Paakirjan allekirjoittaa kirjanpitdja tai organisaation kirjanpidosta
vastaava henkil®.

Toteutuneiden rahoitustietojen ilmoittaminen

Ulkopuoliset rahoitusosuudet suositellaan laskutettavan hankkeen alussa. Ulkopuolisten
rahoitusosuuksien tulee ndakya hankkeen kirjanpidossa ja olla hankkeen kaytettdvissa ilman
sitoumuksia. Hakijan omarahoitusosuuden ei tarvitse nakya hankkeen kirjanpidossa. Jos hakijatahon
ulkopuolinen rahoitus ei toteudu suunnitellulla tavalla, tulee hakijan ottaa yhteyttd rahoittajaan.
Hankkeen toteuttaja vastaa puuttuvasta osuudesta.

Asiakirjojen séilyttdminen

Hankkeen tositteet, raportit ym. sdilytetdan kirjanpitolain (1336/1997) mukaisesti. Hankeaineistoa
suositellaan sailytettavan 10 vuotta hankkeen paattymispaivasta.

6. Tiedonantovelvollisuus ja myonnetyn tuen kdyton valvonta

Avustuksen kdyttda valvoo Keski-Suomen liitto, jolla on oikeus tehda siihen liittyvia tarkastuksia.
Tuen saajan on annettava Keski-Suomen liitolle paatdksen ehtojen noudattamisen valvomiseksi
oikeat ja riittavat tiedot. Tuen saajan on ilmoitettava viipymatta Keski-Suomen liitolle tuen
kayttotarkoituksen toteutumiseen vaikuttavasta muutoksesta tai muusta tuen kaytt6on
vaikuttavasta muutoksesta.

Yhteishankkeissa, joissa on useita yhteisvastuullisia osapuolia, liiton tarkastusoikeus ulottuu
kaikkien hankkeen toteuttajien kirjanpito- ym. aineistoihin. Valvontaa varten tuen saaja on
velvollinen esittamaan kaiken kirjanpitoaineiston, muut asiakirjat ja selvitykset seka tarpeellisen
muun aineiston ja muutoinkin avustamaan tarkastuksissa. Lisaksi tuen kayttda valvovat tyo- ja
elinkeinoministerid, valtiontilintarkastajat seka valtiontalouden tarkastusvirasto. Tarkastusraportit
ovat julkisia asiakirjoja siina vaiheessa, kun niiden oikeellisuus on varmistettu tai niiden osalta on
kuultu hankkeen toteuttajaa.

Tuen takaisinperinta tai palauttaminen

My6nnetyn tuen maksamisen keskeyttamisesta ja maksetun tuen takaisinperinndsta saadetaan
laissa alueiden kehittdmisen ja rakennerahastohankkeiden rahoituksesta (8/2014).
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